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Colegio Preciosa Sangre Purranque

Debido a la nueva situacion de pandemia en la que nos encontramos, es necesario contar
con nuevas herramientas tecnoldgicas para desarrollar las labores educativas de las que
somos parte, ya sea como profesores o estudiantes. Google nos facilita una gama de
herramientas con las que podemos contar para ejercer estas labores; una de ellas es la
herramienta de Classroom, la cual, da la posibilidad de interacciéon entre profesores y

estudiantes virtualizando una asi lo que seria la ensefianza presencial.



Introduccion a Classroom

1. Ingreso a Classroom como estudiante:

Para hacer ingreso a la plataforma de Classroom como estudiante, se deben seguir una
serie de pasos:

Paso 1: El estudiante recibe un correo electronico con una invitacién del docente encargado
de la asignatura para ser participe de su clase.

= M Gmail Q ‘ , - ® © 1 Google @
b Rodactar Lz & 1 C
MANUEL EMIR RUIZ CA. invitacién a la clase: "Historla y Geografia Cuarto A Media 2021 - Hola F MANUEL E 16:56
£ Recibidos : JAVIER ERNESTO PROV. Invitacidn a la clase: "MATEMATICAS Matematicas 4to A - Hola AVIER ERNESTO F 1618
X Dewiacs MAURICIO OSVALDO LA.  Invitacion a la clase: "FILOSOFIA Filosofia 4to A" - Hols, Pilar M v voz 1608
il MIRNA EUNICE HOTT O Invitacion a la clase: "LENGUAJE Lenguaje 410 A" - Hola, Pilar MIANA EUNICE T A 17
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: E . YANIRA ALEJANDRA HE Invitacién a la clase: “INGLES Ingles 4to A" Hola, F YANIR NOF M 16:15
i DANICA PATRICIA DRA, Invitacién a la clase: "EDUCACION FISICA Educacion fisica 4to A" 2, Pllar DAN 16:13
NOEMI ESTAFANIA ARY NvAcHon a fa clase: "MISTORIA Historia 410 A” - +
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Paso 2: Al abrir el correo de invitacién, se podra visualizar el nombre del docente y la clase
a la que se le esta invitando. Se debe pulsar el botén “unirse” para poder ingresar a la
asignatura.

Hola, Isadora:

JAVIER ERMESTO PROVOSTE ESPARZA (javier.provoste@eolegiopreciosasangre.cl
1einvit6 a la clase MATEMATICAS Matematicas 410 A.

JAVIER ERNESTO PROVOSTE ESPARZA

. WMATEMATICAS Matematicas 4to A

5i aceptas lainvitacion, tuinformacian de contacto se compartiré con los miembros
de la clase v las apps que autoricen para usar con Classroom. Mas informacion

5ino deseas recibir correos electronicos de Classroom, puedes anular la suseripcion.




Paso 3: Al unirse a la clase, se accede directamente a Classroom indicando el correo con
el que puede ingresar a esta clase.

Google Classroom

Classroom ayuda a que las clases se comuniguen, ahorren tiempo y se mantengan
organizadas. Mas informacion

(g\ Pilar Casas
o v
plar casas@colegiogreciosasangr

S/ e unes, sceplas COMPArtir ia INfOMAaCcicn de CONtActo Con 10s Integrantes de tu Ciase. Mis nformacion

Una vez confirmado el correo a utilizar, se debe dar clic en el botén de “continuar”.

Paso 4: Se abrirda un cuadro de dialogo con dos opciones de ingreso, alumno y profesor.
En este caso, se debe seleccionar la opcién “Soy alumno”. Esta pregunta se desplegara
solamente una vez, la primera vez que se entre a Classroom.

Selecciona tu funcion

Soy alumno Soy profesor

Se debe tener cuidado de no escoger la opcion “Soy profesor”, puesto que no podra
asistir a clases, hacer entrega de tareas y cuestionarios, entre otras, y debera solicitar al
profesor reenviar la invitacion a la clase.



Paso 5: Al escoger el perfil de alumno, aparece otro cuadro de diadlogo confirmando la
inscripcion a la asignatura, en la que se tiene la opcién “Rechazar” y “Unirse”.

¢Deseas unirte a la clase?

Estds Invitado a "HISTORIA®

Fechazs m

Si se oprime el botdn de “Rechazar”, la invitacién queda deshabilitada, por lo que, para
acceder nuevamente, el estudiante debe recibir un nuevo correo de invitacion por parte
del profesor.

No se encontré la clase

Buscala en Classroom o vuelve a verificar ef vinculo

@ Filar Cases
W) P canangcolegorrecionsangre ¢

Volver a Classroom

Paso 6: Al aceptar la invitacién, se redirige al estudiante a la pagina principal de la
asignatura, en la que se visualizan anuncios sobre la clase, afiadidos por profesores y
alumnos.

Coémo crear publicaciones

equnts




Paso 7: De igual manera, se puede unir a una clase ingresando directamente a la
plataforma Classroom desde el menu de aplicaciones de Google. Se visualizaran las
clases a las que el estudiante haya sido invitado, con la opcion de “unirse” en cada una de

ellas.

Historia y Geografia i MATEMATICAS i FILOSOFIA d LENGUAJE

Lenguaje 4to A

cual

MANUEL EMIR CARDENAS MIRNA EUNICE HOTT DCARES

HISTORIA

Historia 4to A

INGLES # i EDUCACION FISICA# Y, §
\

Ingles 4to A 5 Educacion fisica 4to A

NOEMI ESTAFANIA ARIAS PEREZ

YANIRA ALEJANDRA HERMOSIL.. CANICA PATRICIA DRAZ|C BEMI




2. Caracteristicas de Classroom para estudiantes:

A primera vista, se aprecia la pagina principal de Classroom, en la que aparecen todas
asignaturas a las que el estudiante esté unido.

= GoogleClassroom + 1 °

4° A Historiay Geogr.. 4°A MATEMATICAS,

Desde aqui, se puede acceder a cada una de
ellas. Ademas, en los 3 puntos de configuracion,
se pueden mover las clases de lugar, para la
personalizaciéon de cada estudiante, asi como PRYLLEIN]  Mover
también anular la inscripcién a la asignatura.

Y

4°A - CIENCIAS NATU,.

Anular la inscripeion
Fecha de entre

10:00 — Informe - Tipos de Calul.

En las esquinas superiores de esta pagina principal se = Google Classroom
aprecian dos opciones: En el lado izquierdo se dispone de un
menu, desde el cual se puede acceder a las “Clases” (vista

general de estas), “Calendario”, “Pendientes”y a cadaunade | & cwawe
las asignhaturas inscritas.

@ Dases

Forufl o

-

AT DENMTACIOH
ER 138

A%A - CIEMCIAS HATLSRLES.

© 0 0 =

A% R HEo iy D e s
Courio A Msdis 0T




Al ingresar a una asignatura, se disponen 3 pestanas: “Novedades”, “Trabajo en clase” y
“Personas”, cada una con su respectiva funcion.

+ Novedades: Es la pagina principal de la asignatura, en la que se puede visualizar
los ultimos cambios realizados por el docente, ya sea una nueva tarea ingresada a
la plataforma, un anuncio para el estudiante o al curso en general, asignacion de
tareas, anuncios de pruebas, dudas de los estudiantes, entre otros. En este espacio,
tanto alumnos como profesores pueden publicar anuncios.

= 3:\{ CIENCIAS NATURALES & Novedades Trabajo enclase Personas
Préximas @ nuncia slgoen la clase
®
{Vayal Mo tienes que
entragar tareas
préximamente
ALVARO RAMIRO AGUILA CARRASCQ publicd nuevo material: Material Complementario - ...
Ver todo 20:28
® ALVARO RAMIRO AGUILA CARRASCO
@ 212
d , les doy la b da a este nuevo afio escolar Sabemos que debido a la contingencia actual, no se
pueden realizar clases de manera presencial, pero que esto no sea un impedimento para sequir con su aprendizaje y formarse
COMo personas. Esperoque este sea un excelents afio para cada uno de ustedes, v pronto poder volver a vemos
[ ]
O] » B

+ Trabajo de clase: Aqui se pueden encontrar los temas de la asignatura, y es donde
el profesorado adjunta los materiales (documentos, videos, imagenes, entre otras),
crea tareas y cuestionarios (utilizando Formularios de Google), asi como la
formulacion de preguntas. También se despliegan varias opciones con botones que
redirigen a otras herramientas como: Ver tu trabajo (opcion para visualizar los
trabajos asignados, devueltos y sin entregar, ordenados por fechas), enlace Meet,
Calendario de Google, Carpeta de la clase en Drive, y material que haya subido el

docente.
= ::\Ag CIENCIAS NATURALES ﬁ Novedades Trabajoen clase Personas
Ver tu trabajo Ot Meet n Calendario de Google @ Carpetade la clase en Drive

Todos los temas

UNIDAD 1: La Célula: Caracteristicas y Funciones :

UNIDAG 1: La Célula

Material Complementaric - Clase "La Mitoco... Publicado: 20:28

Aqui encontraran la informacién necesaria correnpondiente a la clase dada el 08/03/21. Favor de revisarla y consultar dudas
Ademas, les adjunto un video para mayor comprension
i
— Mitocondria 08-03-21.pdf
: PDF

LA MITOCONDRIA : BIOL...
Video de YouTube 3 minuios

Yer material




+ Personas: Muestra a todo el alumnado y profesorado de la asignatura
correspondiente.

= :1':\6- CIENCIAS NATURALES & Novedades Trabajo enclase Personas

Profesores

; ALVARO RAMIRO AGUILA CARRASCO

® Coordinador Media
L

Companferos de clase 5 alumnos

] Pablo Andrade
L

Pilar Casas

Paulo Rebolledo

Estudiante! Test1

3. Tareas y evaluaciones:

La colaboracién profesor-alumno sucede a través de sus cuentas de G Suite. Cada alumno
tiene su propio drive con capacidad ilimitada, al cual se puede acceder desde la pestafia
“Trabajo en Clase” o desde el menu de aplicaciones de Google.

[ H u
Cusnte Ceroom ]
o
M & D
H d Tr mizn| ' i TE ] Cabend ard
) oo Gome. @ Carsmade mcaseent B 0
T, ] b g Pripian
- (2]
hat tes £op Lo
] & &
P Moty L

Desde esta misma pestafia, los profesores pueden crear tareas, las cuales pueden ir
destinadas a un alumno en particular (atendiendo a las necesidades individuales), asi como
a un grupo de estudiantes o a una clase entera. Ademas, también aparecera la fecha
maxima de entrega de estas tareas, con una breve descripcion.

10



Para acceder a las tareas, se debe clickear sobre ellas mismas.

Existen distintos tipos de tareas, como por ejemplo informes, cuestionarios, preguntas de
desarrollo, entre otras. Si la tarea a realizar es una pregunta de alternativas, al hacer clic
sobre esta, la pregunta aparecera en el lado derecho de la pantalla. Se selecciona la
alternativa deseada y luego se pulsa “Entregar”.

¢Que te ha parecido la plataforma Google
Classroom?
@xa:hum-l“na 329 (Ultima modificacién’ 17

Entrogar

3 comentarios de clase

NAMUEL

Katherine Parra

STEPHANIA

® &6 e

En las tareas tipo cuestionario, lo primero que debe hacerse es pulsar en “ver tarea”, para
asi poder abrirla.

@ Ver tu trabaio B Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

Classroom Language Quiz

jo el 17:16 (Uitima modifica 2 Tarea asignada

Responde este breve control

11



Automaticamente se abrir4 una pagina aparte, en la cual apareceran una serie de
preguntas que se deberan responder.

Classroom Language Quiz

Responde este breve contro

Tu direccion de correo electrénico @alumnos.cmrj.cl) se registrard cuando
envies este formulario. (No es tuya esta direccion? Cambiar de cuenta

What's your Name? *

Una vez finalizada la tarea, se debe presionar el botén que aparece a la derecha de
pantalla, que dice “marcar como tarea completada”.

a

Classroom Language Quiz Tatingo: e
@ etwioaPars 1716 GNmamodcacsn 1723
Marcar como tarea
completada
v

También existen tareas que deben ser subidas a la plataforma, como informes,
disertaciones, ensayos, entre otras mas, en formatos Word, Power Point, Excel, PDF, e

incluso videos. Se debe pulsar el botén de “+ Agregar o crear”, al lado derecho de la
pantalla.

s Fecha de entrega 1
. . : : : 100 puntos Tu trabajo cioeadss el
Trabajo de investigacion
@ Katherine Parra 1829
Marcar como tarea
completada
formato trabajo de investiga pauta de evaluacién.doc
v | 4 Comentarios privados
Comentarios de la clase a
E=3
®
=

12



Al pulsar el botén, se desplegaran una serie de opciones, en las que se pueden abrir otras
aplicaciones de Google (Documentos, Hojas de Calculo Presentaciones, etc.) para poder
realizar y adjuntar el trabajo desde el Google, o bien, utilizar “Archivos”, para seleccionar
una tarea desde el almacenamiento del computador del estudiante.

100 puntos Tu trabajo Tarea asignada

doc

Una vez presionado, se redirige al drive propio del alumno, y en él, debe pulsar la opcion
“Seleccionar archivos de tu dispositivo”.

Insertar archivos con Google Drive

Reciente Subir Mi unidad Destacados

Cancelar

Ya buscado y seleccionado el archivo desde la computadora, se debe hacer clic en la
opcion “Subir”.

13



Luego, se debe confirmar la entrega del trabajo en el botén “Entregar”.

TU trabajo Tarea asignada

trabajo de investi...

X

Word

-+ Afadir o crear

Comentarios privados

: >

Se confirma por segunda y ultima vez la entrega de la tarea en el botén “Entregar”.

;Quieres entregar tu trabajo?

Se enviara 1 archivo adjunto para "Trabajo de investigacion’

[ trabajo de investigacion.doc

Cancelar

Subida la tarea al sistema, deberia aparecer en la pestafna de “Trabajo en clase” esta con
la frase “Tarea entregada”, indicativo de haber finalizado.

Tu trabajo

trabajo de investigacio...
Word

Anular entrega

Comentarios privados

& P

\Y

14



o Si se tiene alguna duda sobre una tarea, existe la opcion de enviar comentarios
privados al profesor encargado de la asignatura. De igual manera, se puede
compartir un comentario publico con el resto del curso con respecto a algun tema
de interés. Esta seccién de comentarios se podré visualizar haciendo clic en la
tarea a realizar.

15



Uso de herramienta Meet

Meet es una herramienta de Google utilizada para reuniones o clases online, la cual esta
enlazada a la plataforma de Classroom. El estudiante mediante un link de acceso puede
acceder y participar en estas clases junto a otros estudiantes, docente organizador y
docentes invitados.

El estudiante tiene diversas opciones para participar en la clase; puede levantar la mano,
realizar una presentacion aportando con algun archivo de imagen, texto o video, puede
acceder al chat, puede visualizar el total de participantes de la clase, e incluso invitar a otros
estudiantes enviandoles un link de acceso a la clase con la excepcion de quien reciba el
link debe ser parte del cuerpo estudiantil o docente y poseer un correo institucional; sino es
asi no puede ingresar a la clase.

Esta es la vista general de una videoconferencia en Meet, en la que se pueden apreciar las
distintas opciones que posee. En la parte inferior, los iconos en rojo simbolizan el micréfono
y la camara, los cuales se pueden activar y desactivar a gusto del estudiante; en medio, se
encuentra el botén con el cual finalizar la llamada.

.
di3émdyhyk ~ 0 ~ @ &
Levantar la mano Presentar ahora

16



En la imagen, se pueden apreciar diversas opciones para la participacion del estudiante
en la herramienta Meet en una clase virtual determinada.

2 B v @,

I

Pizarra

Cambiar disefio

ra
H

Pantalla completa
Cambiar fondo

Activar subtitulos

S B OIR

Usar un teléfono para el audio

Informar un problema
Denunciar abuso

Solucién de problemas y ayuda

® © 0

Configuracién

)
didémdyhyk ~ 0 Lad @ :
Levantar la mano Presen 4 otificaciones nueves

En la esquina inferior izquierda, se puede visualizar el link de acceso a la clase, que el
estudiante tiene la opcién de copiar y compartir.

o Detalles & Archivos adjuntos (0)

di3émdyhy!

ombre ¢ reunior

Informacién para unirse

hitps://meet.google.com/hmj-sovw-avm
Nuimero de acceso a la reunién: (US) +1 512-592-3027 PIN:
174 436 616#

I_D Copiar informacién para unirse a la llamada

. & ®
Lad
dl36mdyhyk = 0 @ @ Levantar la mano Presentar ahora

17



Uso del Calendario de Google

El calendario es una de las tantas aplicaciones que Google dispone al estudiantado y
profesorado, para la organizacion de eventos como clases, entrega de tareas,
evaluaciones, e incluso programar fechas especiales. Resulta una herramienta util a la
hora de organizar un horario de clases, permitiendo asi, a través de Google Meet, que
alumnos y docentes interactlien en una videoconferencia, simulando una clase presencial.

Desde Classroom, se puede acceder al Calendario de Google a través de la pestafia
“Trabajo en Clase”, abriendo una de las asignaturas.

= 4"‘“ - CIENCIAS NATURALES & Novedades Trabajoen clase Personas

[ Ver tu trabajo (™ Calendario de Google YA) Carpetade la clase en Drive

UNIDAD 1: La Célula: Caracteristicas y Funciones :
Informe - Tipos de Células y Caracteristicas Fecha deentrega: 5 mar. 10

Material Complementario - Clase "La Mitoco... Publicado: 1 mar.

O bien, a través del menu de aplicaciones de Google, situado en el lado superior derecho
de la pantalla.

"0 v
Cuenia Classnaom LS|
M & DB
Gl D e Calend aria

B B

Digturment Hiags ded Presenta
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Es importante recalcar que desde la opciones “Calendario” que aparecen en la pagina

principal de Classroom, y en el menu del lado superior izquierdo del mismo, no se puede
acceder al Calendario de Google; estos funcionan como una agenda en la se visualizan
las tareas entregadas por los docentes.

Pendientes

Google Classroom

n Calendario

Clases

@

]

Calendario

Clases en las que estas inscripto
Pendientes

4°A - ORIENTACION

4°A - CIEN

CA G
ALVARD RAMIRD »

S

C.AI 123 Fecha de entreqal]
= Calendario [} o
Todas las clases - < Delmar1almar7 2021 >
lun mar mié jue vie sab dom

Una vez abierto el calendario de Google, se observa una vista general de las clases
creadas por los profesores de cada asignatura. Esto simula un horario de clases, con
enlaces a reuniones por cada evento.

| crear

Marzo 2021 <

AERERE)
19 o

27

Reunirse con...

&, Buscar personas

Mis calendarios

Isadora Briones
[ Recordatorios

(] Tareas

Otros calendarios

= E Calendario

Hoy < > Marzo 2021
LUN MAR MIE
BMT03 e
BAM
[MATEMAT\EASA B'aﬂa‘ Lenguaje 1[Lenguaje
eaml J|zs0-10a1
230-10
10 AM —
(Sin titula)
— (Sin titulo) 10:10 - 17:40am
A f(sin titulo) 10:25am - 12:35pm
10:60 - 17:66am
12PM
Biologia [MATE,TZ MATE, 12
e 12:35 - 2:50pm
2FM
2FM

Taller Geometria, 2. 451

INGLES  ELielN=

Examen sangre

7 - Bam

ERLERDE 015 - 109
Tarea informe - Tipos

Clase Ed, Fisisa 0. Dral

_TALLER CALCULG, 4:4

Semana ~ Google o
6 7

o

+
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Hacia el costado izquierdo, se aprecia un calendario en miniatura, que permite seleccionar
de manera rapida un dia, semana o mes de interés. Ademas, mantiene marcado el dia en
el que se esta en un circulo azul.

= I 31 Calendario Hoy < > Marzo 2021 aQ @ @«
LUN MAR MIE JUE VIE

b o= 8 9 10 11

GMT-02
Marzo 2021 < >
L M x N) v 5 D BAM
T @ s e e IMATEMATICAS‘ 530 [Terguare
g 9 10 11 12 12 14 oaM o 1|®30-104

INGLES

15 18 17 18 19 20 21 915107

10 AM 7 |
22 23 24 23 26 27 28 [Sinh'tuln]

Sin i 10:10 - 11-40am

womomo g THAM | (Sin titulo) ‘[IU SEam]— 12:350m
s e 7oA s ow o 1060 - 11:55am

12

Mas abajo, se encuentran las asignaturas a las que esta inscrito el estudiante. Estas se
pueden activar o desactivar haciendo clic en las casillas de colores a un costado de los
nombres, permitiendo mostrar u ocultar los eventos creados de cada ramo.

TO AR —_—
(Sin titulo) \
(8in titulo) 10:70 - 11:40am

Mis calendarios ~ T1TAM 10:35am - 12:35pm

COtros calendarios + A~ TeFM

4°AWATEMATICAS B C.A.. TEM [

4 4-HISTORIA T C.A 22,
4°A- INGLES | C.AI249

4°A-LENGUAJE B CAT.. s
4°A- ORIENTACION C.A 1.
40 A Historia y Geografia C...
FILOSOFIA Fllosofia 410 A =
[ 4°A-CIENCIAS NATURALE... .
O #a-ep Fisica fpcAgs

2PM
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Al presionar sobre una clase, se desplegara un cuadro de dialogo con distintas opciones.
Se observa el titulo de la clase, correspondiente al nombre de la asignatura; dia, fecha 'y
hora en la que se realizara la clase, y su repeticion lo largo de la semana; invitados a la
clase, que corresponden a los alumnos de dicha asignatura, asi como profesores
invitados; por ultimo, se visualiza el correo del organizador de la clase, que vendria siendo
el profesor encargado de la asignatura.

MAR MIE JUE VIE
14 B i X

@ Bioloagia
Martes, 16 marzo - 12335 — 2:50pm
Tenguaie 1 Cada semana, el martes
8:30 - 103

S | (] Unirse con Google Meet
meet google.com ftpn-sriv-jub
(Sin ttulo) aeogle.com/tpn-sriv]
10:358m - 123500 . Unirse por teléfono

[US) +1 316-912-9293 PIN: 310 709 032#

Boloas | 2invitados
Binlogia = i -
12:35 - 2:50pm 1 si, 1 pendientefs)

alvaro.aguila@eolegiopreciosasangre.cl
¥ Droganizador

4°A - CIENCIAS NATURALES & C.A6

3 alvarc.aguila@eolegiopreciosasangre.cl

Ademas de esto, la clase cuenta con un enlace a Meet, el cual redirigira al alumno a una
videoconferencia que se abrira el dia y hora de la clase; en estas reuniones, el profesor
debe aceptar a cada alumno a que ingrese a la clase. El estudiante es enviado a una sala
de espera en la que puede activar o desactivar su micréfono y cdmara; debe oprimir el
botdn “unirse ahora” para solicitar al docente ser aceptado en la clase.

;Listo para unirte?

No hay nadie mas aqui

Fresentar

%% Unirsey usar un teléfono para el audio

La camara esta desactivada
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